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Maitriser I'lA générative avec Microsoft Copilot

Date et durée

Code formation: IA011FR
Durée: 1 jour
Nombre d'heures: 7 heures

Description

L'intelligence artificielle générative révolutionne le monde du travail. Parmi les outils les plus prometteurs,
Microsoft Copilot se distingue par sa capacité a assister les utilisateurs dans un large éventail de taches.
Cette formation intensive vous permettra de maitriser les fonctionnalités avancées de Copilot et d'intégrer
I'l|A générative dans votre quotidien professionnel. Vous découvrirez les principes fondamentaux de I'lA, les
bonnes pratiques d'utilisation de Copilot et des cas d'utilisation concrets adaptés a différents secteurs d'activité.
Vous apprendrez également a automatiser des taches répétitives, générer des contenus de qualité,
améliorer votre créativité et collaborer plus efficacement avec vos équipes.

Tout au long de ce programme d'une journée, vous pourrez en outre mettre en pratique vos connaissances par
le biais d'exercices concrets. A noter que cette formation IA s'adresse a tous professionnels qui souhaitent
acquérir de nouvelles compétences avec I'lA de Microsoft et ainsi de se préparer a relever les défis de
I'avenir du travail en ligne.

Objectifs

A la fin de cette formation vous serez en mesure d’atteindre les objectifs de compétences suivants :

maitriser les outils d'IA générative de Microsoft Copilot ;

résoudre des problemes professionnels a I'aide de I'intelligence artificielle ;
améliorer sa productivité et la qualité de son travail ;

devenir plus autonomes et créatifs dans ses taches quotidiennes.

Points forts

Une formation axée sur la pratique et un un acces a toutes les ressources et prompts de cette formation IA.
Modalités d'évaluation

Travaux Pratiques

Pré-requis

Suivre cette formation nécessite les prérequis suivants :

e Compétences clés : raisonnement logique, analyse de données, connaissances de base en informatique et
maitrise des logiciels bureautiques (Word, Excel, PowerPoint).
e Outils :
o Un ordinateur connecté a Internet ;
o Un accés a Microsoft Copilot ;
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https://www.microsoft.com/fr-fr/microsoft-copilot

Public

Cette formation s'adresse aux publics suivants :

e tous professionnels, quel que soit son secteur d'activité, qui souhaitent découvrir et maitriser les outils d'IA
générative pour améliorer son travail au quotidien ;
e tous les utilisateurs qui souhaitent améliorer leur productivité et leur créativité avec Microsoft Copilot.

Programme

1. Introduction a I'lA générative
e Qu'est-ce que I'lA générative ?

e Les différents modeles d'IA générative (GPT, etc.).
e Les applications concretes dans le monde professionnel.

2. L'art du prompt : niveau 1

e Les bases de la construction d'un prompt efficace.
e Exercices pratiques : générer des textes simples, des idées, etc.

3. L'art du prompt : niveau 2

e Les techniques avancées pour affiner les résultats
e Exercices pratiques : générer des textes plus complexes, des contenus créatifs, etc.

4. Word & Copilot
e La rédaction de documents, de rapports ou d'autre type de contenu.
5. PowerPoint & Copilot

e La création de présentations professionnelles.
e La génération d'images et de graphiques.

6. Outlook & Copilot

e La rédaction de mails personnalisés.
e La gestion de l'agenda et des taches.

7. Excel & Copilot

e L'analyse de données.
e La création de tableaux et de graphiques.

8. Teams & Copilot

e L'organisation de réunions plus productives.
e La collaboration en équipe.

9. Edge & Copilot

e La recherche d'informations plus efficace.
e La traduction de textes.
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10. L'application smartphone Copilot

¢ L'utilisation quotidienne sur mobile.
¢ L'intégration avec d'autres applications.
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